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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim
strednim, vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) ve znéni pozdéjsSich
predpisl, vydavam jako statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu
tento vnitrni rad Skolni druziny. Smérnice je soucasti organizacniho radu skoly. Urcuje
pravidla provozu, stanovuje rezim SD, je zavazna pro pedagogické pracovniky a ma
informativni funkci pro rodice. Skolni druZina se ve své Cinnosti fidi zejména
vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpisd.
Prokazatelné seznameni rodi¢t s timto Fadem provede vychovatelka SD
p¥i zapisu déti do SD.

Poslani skolni druziny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhldskou & 74/2005 Sb.,
o zajmovém vzddlavani, ve znéni pozdéjSich predpist. Skolni druZina tvofi
ve dnech sSkolniho vyucovani mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou
v rodind. SD neni pokradovanim &kolniho vyudovdni, ma svd specifika,
ktera ji odli$uji od $kolniho vyucovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové
c¢innosti, odpocinku a rekreace zakd, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.

1. PODROBNOSTI K VYKONU PRAV A POVINNOSTI DETI A JEJICH ZAKONNYCH ZASTUPCU
VE SKOLNI DRUZINE A PODROBNOSTI O PRAVIDLECH VZAJEMNYCH VZTAHU S
PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY

ZAci jsou povinni:

radné dochazet do skolni druziny,

dodrzovat vnitfni fad Skolni druziny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi

a bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim nebo vnitfnim fadem, bez védomi vychovatelky zak neopousti Skolni
druzinu,

e informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich
obtizich nebo jinych zavazinych skutecnostech, které by mohly mit vliv
na pribéh vzdélavani,

e dokladat dlvody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi
Skolnim radem,

e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro prlbéh vzdélavani

nebo bezpecnost zaka a zmény v téchto udajich,



e 73k se ve skolni druziné chova k dospélym i jinym zak@m skoly podle pravidel
slusného chovani, dba pokynt pedagogickych a provoznich pracovnikd,

e 73k chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované cinnosti,

e 73k udrzuje prostory Skolni druZiny v Cistoté a poradku, chrani majetek Skoly
pred poskozenim,

e 7aci chrani své zdravi i zdravi spoluzakl; zakdm jsou zakazany vsechny
¢innosti, které jsou zdravi Skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojd,
zneuzivani navykovych a zdravi Skodlivych latek),

e zdkonny zastupce Zadka je povinen doloZit dlivody nepFitomnosti Zzaka
nejpozdéji do 3 kalendainich dnii od pocatku nepfitomnosti zaka,

e 7zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma
pravo

e na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,
na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma
pravo byt seznamen, se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti
v druziné. Kazdy draz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti
s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu,

e Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob,

e zvlasté hrubé slovni a umysliné fyzické Utoky Zaka vUci pracovnikdm druziny
se vzdy povazuji za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych
timto zakonem.

2. PROVOZ A VNITRNI REZIM SKOLY

Prihlasovani a odhlasovani

Reditelka koly stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani
podle § 2 vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsSich
predpisti zplsob evidence Ucastnik{ takto:

e Ve skolni druziné je jedna vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani
a odhlasovani Z7akl, predavani informaci rodicdm, vyfizovani namétl
a stiznosti.

e Vybirani poplatk{ zajist'uje vychovatelka a neprodlené je predava ucetni skoly.

e O zarazeni zakd do Skolni druZiny rozhoduje feditelka Skoly.

e O prijeti Ucastnika k cinnosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a
zajmové cinnosti a dalSi podobné cinnosti spojené s pobytem mimo Skolu se
rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky k pravidelné
vychovné, vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
Gcastnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu UGcastnika ze Skolni druZiny.



« Uplata je splatna pololetné predem, plati se ve vydi 100 K& za mésic / 500 K¢ za
pololeti. Skola pfijima platby v hotovosti nebo prevodem na Ulet 3koly.
Vychovatelka s Ucetni Skoly pravidelné kontroluji placeni Uhrady, pokud jsou
rodicCe v prodleni s placenim, jednaji s nimi Ustng, pripadné pisemné.

e VySi Uplaty mize reditelka sniZzit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:

a) Ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se davek
pomoci v hmotné nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) Ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni prispévku na péci
podle zakona o socialnich sluzbach, nebo

) Ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb
ditéte podle zakona o statni socialni podpore a tuto skuteCnost prokaze reditelce
Skoly.

Pokud za Zaka neni uhrazena Uplata, vychovatelka, popr. Ucetni Skoly o této
skute¢nosti uvédomi feditelku Skoly nejpozdéji do jednoho mésice k termintim
30. 9. a 28. 2. Reditelka $koly méZe v pripadé neuhrazeni poplatku rozhodnout o
vylouceni zaka ze Skolni druziny.

Po oznameni zfizovateli se ¢innost Skolni druziny v dobé prazdnin prerusuje.

Zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochazce do Skolni druziny sdéli
vychovatelce Skolni druziny rozsah dochazky Zaka a zplisob odchodu Zaka z druziny.
Prihlasovani a odhlasovani zaka do Skolni druziny je provadéno na zakladé pisemnych
Zadosti zakonnych zastupcd Zaka.

Tyto Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

Omluvu neptfitomnosti Zaka (do tfi dnd) ve Skolni druziné ¢ zmény a zplsob odchodu
Zaka sdéli zakonny zastupce zaka vychovatelce Skolni druZiny v pisemné podobé do
notysku. Vychovatelce rovnéz oznami predem znamou nepfitomnost zaka ve Skolni
druziné.

V dochazkovém sesité (tfidni knize) je zaznamenavan prichod zaka do
skolni druziny, odchod jen v pripadé, zZe se liSi od Udaje na zapisnim listku.



3. ORGANIZACE CINNOSTI

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi cinnosti ve Skolni druziné probihaji
podle SVP SD, rozvrhu Cinnosti a rezimu, ktery schvaluje reditelka Skoly.

Provozni doba ranni SD:

I?O 7:00 - 7:45 hod.
uTt 7:00 - 7:45 hod.
§T 7:00 - 7:45 hod.
C'[' 7:00 - 7:45 hod.
PA 7:00 - 7:45 hod.

Provozni doba odpoledni SD:

PO 11:40 - 16:00 hod.
Ut 11:40 - 16:00 hod.
ST 11:40 - 16:00 hod.
CcT 11:40 - 16:00 hod.
PA 11:40 - 16:00 hod.

Oddéleni se napliuje nejvyse do poctu kapacity skolni druziny, tj. 30 zakd.

Rozsah denniho provozu Skolni druziny a rozvrh Cinnosti schvaluje feditelka
Skoly na navrh vychovatelky Skolni druziny.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci cinnost ve vychové mimo vyucovani,
zejména formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti; umoznuje
Zakm pfipravu na vyucovani.

Do odpoledniho provozu skolni druziny jsou Zaci prihlaseni k Cinnosti
ve Skolni druziné predavani vychovatelce skolni druziny pfimo vyucujicim po
ukonceni radné vyuky ci jiné ¢innosti organizované Skolou.

K Cinnosti Skolni druziny je mozné po dohodé s vedenim Skoly vyuzivat tFidy,
Skolni jidelnu, Skolni zahradu nebo multifunkéni hristé.

Pfedavajici pfi predani sdéli pocet predavanych Z7akd a oznami dlvod
nepritomnosti zapsanych zakd. V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky Skolni
druziny plni ucitel funkci pedagogického dohledu nad zaky Skolni druziny
a soucasné situaci oznami reditelce Skoly.



e Pri nevyzvednuti zaka zakonnymi zastupci do stanovené doby vychovatelka
Skolni druziny nejdrive podle moznosti informuje telefonicky zakonné zastupce
Zaka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do Skolni druziny, pokud je tento
postup bezvysledny, pak

a) na zakladé predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce
o dité,

b) na zakladé predchozi dohody s obecnim Uradem kontaktuje pracovnika
obecniho Uraduy,

c) pozada o pomoc PCR.

Cinnosti kolni druZiny se mohou zUcastiiovat i Zaci nezarazeni do druZiny, pokud
se této Cinnosti neucastni piny pocet zakd zarazenych do Skolni druziny stanoveny
pro oddéleni nebo skupinu. Tito zaci vSak musi mit pisemny souhlas zakonnych
zastupcd.

Pitny rezim

e Pitny rezim zajituje po dohodé s vedouci SJ vychovatelka $kolni druZiny napoji ze
Skolni jidelny (predevsim v jarnich a letnich mésicich)

4. PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVIi ZAKU
A JEJICH OCHRANY PRED RIZIKOVYM CHOVANIM A PRED PROJEVY DISKRIMINACE,
NEPRATELSTVI NEBO NASILI

e Bezpecnost a ochranu zdravi zakl pfi cinnostech zajistuje vychovatelka
ve svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem cinnosti
v jednotlivych zaméstnanich.

e Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakt prvni den
Skolniho roku a dodatecné pouceni zakd, ktefi den chybéli, provede
o tom pisemny zaznam

o Skola odpovida za 7aky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

o Veskeré zjiSténé nedostatky vychovatelka okamzité nahlasi feditelce Skoly.

e VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svdj ani jinych osob.

e Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni
druziné, nebo mimo budovu pri akci poradané Skolou zaci ihned ohlasi
a vychovatelka ji zaznamena do knihy Urazd.

Pedagogicti zaméstnanci



e Dodrzuji predpisy k zajisténi bezpelnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi
a bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné
zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto skutecnostech
reditelku Skoly a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

e Sleduji zdravotni stav zak{ a v pfipadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytenych prdtaht vedeni Skoly a rodiCe postizeného Zaka. Nemocny zZak
mUze byt odeslan k lékarskému vysSetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé
osoby.

e Tridni uCitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje:
adresu, telefonni Cisla zakonnych zastupcl do zaméstnani a domd, adresu a
jméno oSetrujiciho lékare.

e Pri Urazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetreni zaka
lékarem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy Uraz,
pripadné vyplni predepsané formulare.

e OsSetfeni a vyplnéni zaznam( zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

VsSichni zaméstnanci skoly

e jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni prihlizet
k zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat
jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY NEBO SKOLSKEHO ZARIZENI ZE STRANY
DETI A ZAKU

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢ osob
je vyzadovana Uhrada od rodi¢d zaka, ktery poskozeni zpUsobil.

Pfi zavaznéjsi Skodé nebo nemoznosti vyresit nahradu skody s rodici je vznik Skody
hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce Skolni druziny.

Do Skolni druziny zaci nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do Skoly
a Skolni druziny nenosi.

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny piijmenim.



6. PRAVIDLA PRO HODNOCENI VYSLEDKU VZDELAVANI ZAKU

e Na hodnoceni a Kklasifikaci chovani Zaka ve Skolni druziné se vztahuiji
ustanoveni vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

e Pokud 73k narusuje soustavné skolni ¥ad a Cinnost Skolni druziny, mlze byt
rozhodnutim Feditelky z druZiny vyloucen. Reditelka $koly méze rozhodnout
o vyloueni zaka ze SD, pokud tento Z&k soustavné nebo né&jakym vyznamnym
projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje SD nebo zjinych zvlasté zavaznych
dGvodd.

7. DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:

e Zapisové listky pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce, jejich
soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu dochazky
a zplsobu odchodu Ucastnika z druZiny.

e Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Y4

e Vnitrni rad Skolni druziny.

8. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly
povéren zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.

2. Rusi se predchozi znéni této smérnice ze dne 01. 09. 2021.

3. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu reditelky Skoly a jejim zverejnénim.

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 01. 09. 2023

Kladeruby dne 25. 08. 2023

Mgr. Renata Valova
reditelka Skoly



