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Zakladni skola a materska skola Kladeruby,
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ORGANIZACNI RAD

07. Provozni rad materské skoly

C.j. ZSKL/2021

Spisovy znak:

Skartacni znak, Ihdta: A5

Vypracovala:

Mgr. Renata Valova reditelka skoly
Ivana Stasova vedouci ucitelka

Schvalila:

Mgr. Renata Valova, reditelka skoly

Pedagogicka rada projednala dne:

31. 08. 2021

Smérnice nabyva platnosti ode dne:

01. 09. 2021

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne:

01. 09. 2021




Zakladni Skola a matefska Skola Kladeruby, okres Vsetin, prispévkova organizace

1. Udaje o zafizeni

adresa zarizeni:

telefon:
e-mail:

1CO:

Zfizovatel:
reditelka:

vedouci ucitelka:

ucitelky:

Popis provozu
typ:

kapacita:
délka provozu:

Zakladni skola a materska skola Kladeruby, okres
Vsetin, prispévkova organizace

Kladeruby 105

Kelc€ 756 43

+420 571 641 334, +420 731 116 672
reditelka@zsmskladeruby.cz

70918261

Obec Kladeruby
Mgr. Renata Valova

Ivana StaSova
Kristyna MensSikova

materska skola s celodennim s provozem
28 déti/1.trida
6:15 - 15:45

2. Rezimova opatreni

Materska Skola doplnuje rodinnou vychovu a v Gzké vazbé na ni podporuje zdravy

télesny, psychicky a socialni vyvoj ditéte.
Rezim dne déti v materské skole:

6:15 - 8:00
Pfichod - schazeni se déti, spontanni hry

8:00 - 9:30

didakticky zacilené Cinnosti (zamérné i spontanni uceni) ve skupinach a individualnég,
hry a cinnosti dle vlastni volby déti, namétové hry dle tématického zaméreni
vychovné prace, individudini pé¢e o déti, jazykové chvilky, smyslové hry, ranni
cviceni, relaxacni chvilky, pohybové hry, podavani ranni svaciny

9:30 -11:30
priprava na pobyt venku, pobyt venku
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11:30 - 12:00
hygiena, obéd, priprava na odpoledni odpocinek

12:00 - 14:00
odpoledni odpocinek, nahradni nespaci aktivity

14:00 - 14:30
vstavani, odpoledni svacina

14:30 - 15:45
hry a zajmové Cinnosti, pokracovani didakticky cilenych Cinnosti, pfi priznivém pocasi
pobyt venku

Dopoledni, odpoledni ¢innost

e Denni rad je dostatecné pruzny, umoznuje reagovat na individualni moznosti
déti, na jejich aktualni potreby. Do denniho programu jsou pravidelné
zarazovany fizené zdravotné preventivni pohybové aktivity. Pedagogové se
plné vénuji détem a jejich vzdélavani, aby nachazely potfebné zazemi, klid a
soukromi.

e Pri vstupu ditéte do materské Skoly je uplathovan individualni pristup ucitelky,
aby se dité co nejdrive adaptovalo.

e Déti maji dostatek prostoru pro spontanni hry, aby ji mohly dokoncit a nebo
se k ni pozdé&ji vratit. Veskeré aktivity jsou organizovany tak, aby se déti
zapojovaly do organizace cinnosti a pracovaly svym tempem.

e Jsou vytvareny podminky pro individualni, skupinové i frontalni Cinnosti, déti
maji moznost se realizovat ve velkych i malych skupinach.

e Planovani cinnosti vychazi z potfeb a zajmd déti, vyhovuje individudlnim
vzdélavacim potfebam déti. Jsou vytvareny vhodné podminky pro plnéni
motivacnich celkd.

Pohybové aktivity

Jsou zarazovany denné formou pohybovych chvilek, pohybovych her, hudebné
pohybovych her, tanecnich her, zdravotnich cviceni, cviceni na naradi, spontanniho
pohybu, apod.

Pobyt venku 9:30 - 11:30

Délka pobytu je zavisla na rocnim obdobi. V zimnich mésicich je nutné sledovat
hlaSeni o stavu ovzdusi. Ucitelky urcuji a odpovidaji za maximalni moznou délku
pobytu déti venku a jeho ucinné vyuziti pro rozvoj télesnych i rozumovych schopnosti
déti. Dbaji disledné na bezpecnost a ochranu zdravi vSech déti. V letnich mésicich se
¢innosti presouvaji co nejvice ven. Pobyt venku se neuskutecnuje pfi mrazu pod -
10°C, pri silném vétru, desti a inverzich. )

K pobytu venku vyuzivame okoli Skoly — les, louka, Skolni zahrada. Udrzbu skolni
zahrady provadi dle potfeby zaméstnanec obecniho (fadu (sekani travniku),
provozarka — uklizeCka (ostatni cCinnost). Jedenkrat rocné probiha revize Skolni
zahrady.
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Sledovani televize, videa: (tabletii) 5
« nepravidelné, sledovani vysilani pro MS, pohadky
« za neprizné pocasi misto vychazky, obohaceni fizenych ¢innosti
o dle zajmu déti
« doba trvani v jednom sledu — 20 minut

Spanek 12:00-14:00

Nejpozdéji ve 12:10 h odchazeji vSechny déti k odpolednimu odpocinku, pricemz
délku spanku nebo odpocinku pfizplsobujeme individudlnim potfebam déti. Déti,
které neusnou, postupné vstavaji a je jim nabizena rlizna vhodna cinnost. Pri
odpocinku poslouchaji vhodné literarni texty. Lehatka a IGzkoviny denné pfipravuije a
uklizi provozarka — uklizecka.

Stravovani
Strava je pripravovana ve vlastni Skolni kuchyni.

Svaciny - dopoledni 8:00 - 8:30, odpoledni 14:00 - 14:30
Déti se samy obsluhuji, urCuji mnoZstvi, které spotrebuji, po svaciné odnasi nadobi
na misto k tomu urcené.

Obéd 11:30-12:00

e Polévky nalévaji ucitelky z pfipravenych mis, hlavni jidlo na talife pfipravuje
kucharka, dité ma pravo zadat si o mnozstvi, které spotrebuje.

e Po obédé si nadobi uklidi dité samo.

e Predskolni déti uZivaji k jidlu pribor od zacatku Skolniho roku, stfedni vékova
skupina postupné od 2. pololeti.

e Ucitelky dbaji na péstovani a upevnovani vSech kulturnich a hygienickych
navyk( souvisejicich s jidlem.

e Po obédé ucitelky nabizeji détem jen klidné hry a zabavy.

Pitny rezim
e K dispozici cely den, déti se samy obsluhuji, uzivaji vlastnich hrnick{i, obsah
konvic dopliiuje provozni personal dle potreby, napoje jsou rliznorodé.

Otuzovani

e Pravidelné vétrani tfid VSechny prostory zafizeni pro vychovu a vzdélavani déti
urcené k trvalému pobytu jsou pfimo vétratelné.

e Tridy jsou pravidelné vétrany pred pohybovymi cinnostmi, pri uklidu, pred
odpocinkem nebo podle potreby.

e Provozarka-uklizecka kontroluje a sleduje vytapéni Skoly na pfimérenou
teplotu. Dostate¢né dlouhy pobyt venku.

e Kontrola vhodného obleceni a obuti-rodice a ucitelky.
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3.

Uklid MS a nakladani s pradlem

Uklid prostor mateiské skoly

Denni uklid — setfeni na vihko vSech podlah trid, Saten, schodisté, okennich
parapetl, nabytku, klik, denné za pouziti Cisticich prostfedkl s desinfekénim
ucinkem. Umyti umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachod, vycisténi
kobercl vysavacem, vynaseni odpadkl, priprava lehatek vcetné I0Zkovin a
jejich dklid.

Tydenni uklid — jednou tydné omyti omyvatelnych Casti stén na zachodech
desinfekce umyvaren a zachodd, Cisténi skel vchodu

Celkovy Uklid — nejméné 2x rocné myti okem véetné ramd, svitidel. Celkovy
Uklid prostor skoly 1x ro¢né, prazdninovy uklid desinfekce hracek, textilii ve
tfidach, celkova desinfekce vSech prostor.

Cistici a desinfekéni prostfredky — nakup, spotfebu eviduje provozarka-
uklizeCka. Dba o jejich bezpecné uloZeni, vSechny pracovnice byly pouceny o
bezpecném ulozeni Cisticich a desinfekénich prostfedkl z dosahu déti.

Zplsob nakladani s pradlem

Vyména pradila.

Povleceni IGzkovin je ménéno 1x za 14 dni nebo podle potfeby. Rucniky jsou
menen y 1x tydne, pyZama 1x tydné nebo podle potreby.

Spinavé pradlo, ru¢niky, I8Zkoviny pereme a Zehlime v MS.

Znecisténé Gzkoviny mimo pravidelnou vyménu je mozno dat k vyprani
rodi¢tim domd.

Manipulace s pradlem.

Pri veskeré manipulaci s pradlem je dbano na to, aby cisté pradlo nepfislo do
kontaktu s pouZzitym.
Cisté pradlo je ulozeno ve skfinich k tomu uréenych.

Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem skoly
povéren zaméstnanec: Mgr. Renata Valova

Zrusuje se predchozi znéni této smérnice

UloZeni smérnice se fidi spisovym fadem sSkoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem 01. 09. 2021

Smérnice nabyva Ucinnosti dnem 01. 09. 2021

Kladeruby dne 31. 08. 2021

Mgr. Renata Valova
reditelka Skoly



